PREEEITURA DE

<{#k| TABOLEIRO GRANDE

MAIS TRABALHO,NOVAS REALIZAGOES

TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutencdo preventiva e
corretiva nas impressoras da Prefeitura municipal de Taboleiro Grande/RN, tudo de conforme com
as especificacdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.

2 — CLASSIFICAGAO DE SERVICOS E SERVICOS COMUNS

2.1 - Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de servicos e servigos comuns,
nos termos do Inciso Xlll, art. 62 da Lei n° 14.133, de 2021, cujos padrdoes de desempenho de
qgualidade podem ser objetivamente definidos pelo por este termo, por meio de especificagcdes
usuais de mercado.

3 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

PRECO PRECO

ITEM DESCRIGAO MATERIAL/SERVICO UND | QTD MEDIO MEDIO
UNITARIO TOTAL

01 CONSERTO DE SISTEMA DE TINTA IMPRESSORA MB 5110 UND 20 152,33 3.046,67
02 CONSERTO DO SISTEMA DE TINTA DA IMPRESSORA 8600 | UND 15 152,33 2.285,00
03 CONSERTO DO SISTEMA DE TINTA IMPRESSORA EPSON UND 15 152,33 2.285,00
04 LIMPEZA DA UNIDADE DE FUSOR DCP 2520 HL 1122 UND 15 201,00 3.015,00
05 g;)SNSERTO DO SENSOR DE PAPEL IMPRESSORA EPSOM L UND 15 121,00 1.815,00
06 LUBRIFICACAO FOTO CONDUTOR BROTHER DCP 2520 UND 15 150,33 2.255,00
07 LUBRIFICACAO DA UNIDADE FUSOR DA HP 1005 UND 20 199,33 3.986,67
08 CONSERTO DO SENSOR DE PAPEL DA HP 8600 MB 5110 UND 10 161,00 1.610,00
09 RECARGA DE TONER HP BROTHER UND 40 52,00 2.080,00
10 CONSERTO DO SENSOR DE PAPEL DA BROTHER HL 1112 UND 10 161,00 1.610,00
11 LIMPEZA MAIS LUBRIFICACAO IMPRESSORA MB 5110 UND 10 161,00 1.610,00
12 LIMPEZA MAIS LUBRIFICACAO IMPRESSORA BROTHER UND 12 161,00 1.932,00
13 LIMPEZA MAIS LUBRIFICACAO IMPRESSORA LESER 1005 UND 10 166,67 1.666,67

4 - PRAZO PARA CONTRATAGAO

4.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2024, contados da assinatura do termo de
contrato, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133/2021.

5 - FUNDAMENTAGAO

5.1 — A elaboracao deste Termo de Referéncia estd sendo feito pelas disposi¢des legais contidas na
Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021; Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n2 147/2014 e demais exigéncias contidas nas condicbes deste Termo de
Referéncias.
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6 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 — As empresas interessadas, como condicdo de habilitacdo para participar do processo de
contratacao direta, deverao apresentar toda documentacdo exigida neste termo de referéncia.

6.2 - Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar, podera apresentar amostra, em local a ser determinado, no prazo maximo de 02
(dois) dias, contados da solicitagdo da amostra. Nos moldes do Art. 42 da Lei Federal 14.133/93.

6.2.1 — No caso de ndo haver apresentacdo da amostra ou ocorrer atraso na apresenta¢do, sem
justificativa aceita, ou havendo apresentacdo de amostra fora das especificacbes previstas, a
proposta sera recusada.

6.2.2 — Os interessados deverdao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicOes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, todas as informacdes necessarias para a
comprovacao de aptidao do objeto, quando for o caso.

6.3 — Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

6.4 — Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo nos moldes dos arts. 96 ao 102, da Lei
14.133/2021.

6.5 — A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicBes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 07 (sete) horas as 13 (treze) horas.

6.5.1 — Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

6.5.2 — A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7 — EXECUGAO DO OBJETO

7.1 — Os servigos deverao ser prestados de forma imediata, sem interrupgdes, quando solicitados,
para a unidade solicitante, no endereco indicado pela unidade requisitante mediante ordem de
servigo.

7.2 — A prestacdo dos servicos, objeto desta contratacdo sera feito diretamente pela detentora,
CONTRATADA, sem a cobranca de encargos, ou 6nus, de qualquer natureza, conforme a disposicdo
dos itens e subitens.
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7.3 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos
12, 13 14, e 18 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

7.4 — Caso ndo seja possivel a realizacdo na data assinalada em Ordem de Servico, a empresa
devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos 01 (um) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

7.5 — Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou
realizados novamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagcdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades.

8 — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. — O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

8.3 — A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos que realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
caput).

8.3.1 — As fiscaliza¢Oes serdo realizadas pelo Gestor de Contrato responsavel designado através da
portaria 268 de 01 de agosto de 2023, através dos Gestores de Contrato: ANDREILTON ALVES DE
SOUSA, CPF: 081.164.174-25 nos contratos oriundos no ambito do Gabinete do Prefeito,
Secretarias Municipais de Administracao, e Recursos Humanos; Educacdo, Cultura, Turismo e
Juventude, Agricultura, Financas e Planejamento, Meio Ambiente, Esporte e Lazer, Transito e
Transportes e Obras e Urbanismo. ANTONIA WIGNA NUNES LEITE, CPF: 104.893.444-61 nos
contratos oriundos da Secretaria Municipal de Saude e Saneamento e LUZIA LARISSA ALVES BESSA,
CPF: 066.141.444-21, nos contrato oriundos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Habitacdo.

8.3.2 — O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n214.133/2021, art. 117, §29).
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8.4 — O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

8.5 — O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execug¢do do contrato, e ndao excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

8.6 — Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1 — A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

9 - LIQUIDACAO E PAGAMENTO

9.1 — Apds recebida a documentacgdo, o setor de protocolo encaminhara para o Fiscal de Contrato
responsavel pelo atesto, logo em seguida, encaminhara para o setor contdbil para liquidacdo da
despesa, obedecendo o prazo maximo de 05 (cinco) dias.

9.2 — O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferirda a documentagao legalmente
exigivel para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos respectivos érgdos
expedidores, as autenticidades das certiddes de regularidade apresentadas, bem como se o objeto
atende as especificacdes e condi¢es do contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n? 4.320,
de 17 de marco de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia, serad emitido o atesto.

9.3 — O pagamento decorrente do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera
efetuado pela Secretaria Municipal de Finangas, por processo legal, apdés a emissdo das Notas
Fiscais/Faturas (em duas vias), fazendo mengdo ao Contratacdo Direta n° 0XX/2024, o qual sera
pago através de cheque nominativo, Transferéncia ou Ordem Bancaria, em favor da Contratada,
até, no maximo 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da referida Nota Fiscal. As Notas
Fiscais/Faturas devem ser encaminhadas ao setor de Protocolo do Municipio, devidamente
atestadas e acompanhadas das Certiddes de Regularidade para com as Receitas Federal, Estadual e
Municipal, FGTS e Trabalhista com os prazos de validade devidamente atualizados.

9.4 — Caso deseje receber o pagamento por meio de depdsito/transferéncia, a empresa deverd
fornecer o nome do Banco, o nimero da conta e respectiva Agéncia.

9.5 — A Prefeitura Municipal de Taboleiro Grande/RN fica reservado ao direito de nio efetivar o
pagamento se, no ato da entrega e aceitacao do material fornecido pela Contratada nao estiverem
de acordo com as especificagGes estipuladas neste Termo de Referéncia.

9.6 — Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.
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9.7 — No caso de incorrecdo dos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo
estes restituidos a Contratada, para as corre¢des solicitadas, ndo respondendo a Prefeitura
Municipal Taboleiro Grande/RN por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquida¢do dos
pagamentos correspondentes.

9.8 - O pagamento serd efetuado de acordo com a Resolugdo 032/2016 — TCE/RN, alterada pelas
Resolugdes: 017/2017, 024/2017 e 003/2018 — TCE/RN, obedecendo a ordem cronoldgica dos
credores cujas despesas ja foram liquidadas.

10 - FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 — O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacdo
direta, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

10.2 — Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3 — Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.4 — Para fins de contratagdao, deverda o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

10.5 - Habilitagao Juridica:

10.5.1 — No caso de Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.5.2 — No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

10.5.3 — No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.5.4 — No caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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10.5.5 — Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

10.5.6 — RG e CPF do empresario, ou sécios, conforme cada caso.

10.6 — HabilitagGes Fiscal, Social e Trabalhista:
10.6.1 — Pessoa Juridica:

10.6.1.1 — Prova de inscri¢gdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.6.1.2 — Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal;

10.6.1.3 — Certiddo Conjunta Negativa de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo
inclusive as contribuicGes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do § Unico do art. 11, da Lei Federal
n2 8.212, de 24, de junho d3 1991, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e a
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

10.6.1.4 — Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS, relativo ao FGTS;

10.6.1.5 — Certiddo Negativa de Débito do Estado ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor;
10.6.1.7 — Certidao Negativa dos Tributos Municipais, do domicilio ou sede do fornecedor;

10.6.1.8 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, fornecida pela Justica do Trabalho.

10.6.2 - Documentos Complementares:

10.6.2.1 — Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

10.6.2.2 — Declaragdo de que ndo existem fatos supervenientes impeditivos de sua participacdo e
contratacdo com a Administracdo Publica.

10.6.2.3 — Declaragdo de ndo parentesco, conforme decisdo n? 190/2010 TCE/RN.
11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1 — As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Taboleiro Grande/RN.

11.2 — Os recursos financeiros destinados as despesas decorrentes do objeto contratado se
encontram alocados no Orcamento Geral do Municipio, através seguinte Dota¢cdo Orcamentaria:
Exercicio 2024, Acdo 237 -44 .1 .3001 .4 .122.2000 .2.37 .0 .339039 - Politicas Publicas das
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AcOes da Secretaria Municipal de Administracdo, Classificacdo Econ6mica 3.3.90.39.00 — Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte: 15010000 - Outros Recursos Ndo Vinculados, A¢do
121-1.6001.12 .122.3000 .2.26 . 0 .339039 — Politicas Publicas das atividades da Secretaria
Municipal de Educacdo, Classificacdo Econémica 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica, Fonte: 15001001 - Recursos Nao Vinculados de Impostos, A¢do 423 - 3.8002 .10 .
301 . 4000 .2.66 . 0 .339039 — Politicas Publicas nas A¢Ges do Fundo Municipal de Saude,
Classificagdo Econdmica 3.3.90.39.00 — Material de Consumo, Fonte: 15001002 — Outros Recursos
N3o Vinculados e A¢ao 333 -4 .9003 .8 . 244 .2000.2.74 . 0.339039 — Politicas Governamentais
das A¢bes da Secretaria e Fundo de Assisténcia Social, Classificagdo Economica 3.3.90.36.00 —
Servigos Terceiro Pessoa Juridica, Fonte: 15010000 — Outros Recursos Ndo Vinculados.

12 - DO FORO

12.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Portalegre, Estado do Rio Grande do Norte, com exclusao
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questdo oriunda da
aquisicao dos materiais relativos ao resultado da licitacao.

Taboleiro Grande/RN, 20 de fevereiro de 2024

Francisca das Chagas Bessa
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RH

Alzira Rocha do Carmo
SECRETARIA MUNICIPAL

Erbenia Maria Diégenes Bessa
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO

Yasmim Rufino Didgenes
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO
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